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Tlacena slovenc¢ina — na slovicko

Typograficka pravidla nevznikla z dobrého rozmaru nékolika
mdlo nadSencii nebo jako zpiisob, jak nasrat obycejného clovéka
souborem zbytecnych pravidel, ale na zdkladé praktickych zku-
Senosti s Cetbou.

Martin Pecina

V dnesnej dobe ovladanej pocitacovymi technologiami sa priprava textu do tlace zda byt jed-
noduchou zalezitostou, vyzadujucou mimo autorsky naro¢nej prace pretavenia ziskanych vysled-
kov a myslienok do uceleného porozumitelného textu uz len niekol’ko formatovacich zasahov
— a kniha ¢i ¢asopis su hotové. Na autorov v§ak spoza klavesnic pocitacov ¢ihaju viaceré uskalia,
zd’aleka nekonciace pri rozhodovani medzi i, i/y, y. Dakedy ¢riepky pouciek a vzorov, vyblednu-
tych spomienok este zo Skolskych lavic, nasmertvaju prsty na klavesnici po prihodnych cestach.
Predlohou pre riesenie d’alsich mézu byt kvalitne spracované publikacie, v drvivej vécSine, zial’,
skor starSicho data . Opakované typografické nedostatky v rukopisoch posielanych do redakcie
nasho Bulletinu ma podnietili na spracovanie tohto textiku: pre starSich — na osviezenie pamiiti,
pre mladsich, ¢itajucich a pistcich skor v angli¢tine — na pripomenutie, ze typografické systémy
jednotlivych jazykov nie su klonmi vSadepritomnej anglictiny s vplyvom zdaleka presahujiicim
kedysi ntitené pdsobenie rustiny.

Viaceré pravidla Gpravy textu ¢asom zakotvili aj v slovenskych jazykovednych priruckéch.
Ulohou tychto prirugiek, a tiez Glohou jazykovedy, pravda, nie je spracovanie tlaten¢ho znenia
nasej rei. Zhotovenie knihy, novin ¢i inych tla¢ovin si ziada uplatnenie vskutku Sirokého zaberu
znalosti z in¢ho $pecializovaného odboru — typografie. Tak ako Pravidla slovenského pravopisu
(Bratislava, 2000, 3., upr. dopl. vyd.; d’alej PSP) podavajt uceleny suhrn predpisov normovaného
pisomného zachycovania tzv. spisovnej podoby slovenciny, typografia starociami nahromadila
prevereny subor zasad pre vytvarné a technické zhotovenie sadzby. Pri priprave textov na publika-
ciu, ¢i uz tradi¢nu, ,,papierova‘, alebo internetovu, sa sice najprv uplatiiuje hl'adisko pravopisné,
pri sadzbe samotnej a jej navrhu, vytvarnom rieseni, vS§ak nevyhnutne hl'adisko typografickeé.

Jazykovedné prirucky nie si kone¢nym zdrojom poucenia o spravnej uprave slovenskej sadzby.
Sucasné i starSie Pravidla slovenského pravopisu obsahuju dokonca aj mylné udaje (vid’ nizsie
napr. ,,pripad pomlcka‘®). Neinformuji o pouziti roznych druhov medzier v sadzbe, neupravuji
mnohé iné parametre sadzby. To vSak ani nie je ich ucelom: poskytuju iba zakladné odporucania
typografického razu.

Nevyhnutnou stcastou vedeckého povolania je priprava rukopisov, odovzdavanych réznym
redakciam (porov. obsah a ucel STN 88 0220). Samozrejmym je ich spracovanie podla platnych
pravopisnych pravidiel, vzhl'adom k odbornému obsahu sa vSak vyzaduje aj znalost' pouzitia
a riadnej Upravy Specialnych znakov, pri oprave sadzby aj znalost normovanych korektirnych
znamienok (STN 88 0410). Do predlozeného prispevku som zhrnul vyber niekol’kych zékladnych
typografickych pravidiel v skratenom zneni, pouzivanych v pisanej spisovnej slovencine.

Pouzitie medzier. — Medzi najsamozrejmejsie Casti sadzby dosial’ stale patri medzera, v medzi-
slovnom pouziti vyraznou mierou napomahajuca k ¢itatelnosti textu. Pozvolna upadajucim po-
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znanim je skuto¢nost, ze medzera sa vklada aj za interpunkéné znamienka bodka, ¢iarka, otaznik
atd’. Medzera sa piSe tiez medzi skratkou krstného mena a priezviska (I. Textorisova), za bodkou
cifier radovych ¢isloviek (V1. zjazd SBS), a to rovnako aj v datumoch (1. 5. 1753). Medzera sa
vklada (s istymi vynimkami, pozri d’alej) tiez medzi ¢islo a mernt jednotku, resp. jej normovant
skratku: Lysec, vySka 1381 m.

Pred interpukénymi znamienkami sa medzera vklada v niektorych pripadoch. Medzi ne patri
pouzitie medzery pred dvojbodkou: pri vyjadreni pomeru (mapa v mierke 1:50000; ale 1:3 vo
vysledkoch $portovych zapasov), tiez v ramci bibliografickych odkazov (zoznam literatury) spra-
covanych podl'a STN ISO 690. Pri niektorych znakoch (percento, stupen a i.) sa medzera pred ne
vklada podla sposobu pouzitia:

— pokryvnost’ poschodia machorastov na tejto ploche je 30 %; vysokd, takmer 90% [devét-
desiatpercetna] pokryvnost’ bylinného poschodia;

— priemerny sklon svahu je 40 °; v miernom, 10° [desat’stupiovom] svahu;

—10°C, ale 283,16 K [kelvinov].

V niektorych pripadoch sa medzera naopak nepouziva: za desatinnou ¢iarkou (2,4 m), pri klad-
nych a zapornych hodnotach (=5 °C), zvycajne pred a za lomkou (byl’/stvol, km/h), zriedkavo ani
za bodkou (internetové adresy: http://www.typo.cz/, http://grafika.sk/clanky/kat-28/ ) a pod.

Pomlcka a jej pribuzni. — Azda najcastej$im prehreskom v rukopisoch byva zamienanie znakov
pre spojovnik a poml¢ku, nehovoriac o ich nerozliSovani. Zdorazneny je ocakavanim, ze pri stla-
Ceni klavesy pre vodorovnu ¢iarku v druhom riadku klavesnice odspodu (pripadne klavesy ,,mi-
nus“ na jej numerickej ¢asti) pocita¢ za nas automaticky napise spravny znak. Kdeze. Najcastejsie
je vysledkom — a to v oboch pripadoch — znak pre spojovnik. V skuto¢nosti sa v sadzbe (a rovnako
aj v textovych editoroch!) pouzivaju az tri (Styri) rozdielne ,,vodorovné ¢iarky*, kazda s vlastnym
vyznamom a osobitnou pismovou kresbou: spojovnik, poml¢ka a minus. Celkovo tento rad mozno
zobrazit' — v rodine pisma Times New Roman pouzivanej v Bulletine Slovenskej botanickej spo-
lo¢nosti — nasledovne (v poradi spojovnik, poml¢ka, minus, plus [toto na porovnanie]; spojovnik
a pomlcku som na zvyraznenie oddelil zvislou ¢iarkou):

-+

Jestvuje este tzv. dlha pomlcka (—), ktora sa zvycajne nepouziva.

Pravidla pouzitia spojovnika (az na nepatrné vynimky) dostato¢ne upravuju PSP. Spojovnik sa
piSe bez medzier. Vo vyslednej sadzbe sa pouziva pri rozdel'ovani slov do riadkov (spaja rozdelené
slovo). Pri rozdeleni slova so spojovnikom sa spojovnik sadze na koniec i zaciatok riadku (ra-
kusko- / -uhorsky). Na rozdiel od sadzby cestiny sa piSe v spojeniach 25-krat, 50-nasobok a pod.

Pomlcka (kombinacia klaves Alt 0150) sa na rozdiel od spojovnika moze pisat’ tak bez medzier,
ako aj s medzerami: zalezi na jej presnom vyzname a pouziti. Bez medzier sa sadze vzdy v pri-
pade pouzitia nahrady za ,,az", ,,od do“: v rokoch 1990-1992, jul-august, strana 13-31, otvorené
8.00-15.30.

Zamienanie pomlcky so znamienkom pre minus (— vs —; Alt 8722 v Microsoft® Office Word
alebo pomocou menu textového editora Vozit — Symbol/Specialny znak) v sadzbe je nespravne
(pozri aj PSP, s. 111). Znamienko minus ma sice podobny rozsah ako pomlcka, je vSak umiestnené
vyssie: v rovine vodorovnej ¢iarky v znamienku plus (+). Prisadzuje sa tesne k prislusnému ¢islu.

Zatvorky. — NepouZzivaju sa v tvare lomky (/), ¢o je zvykom prenesenym este z doby pisacich
strojov. V osobitnych pripadoch sa pouzivaju aj d’alSie tvary zatvoriek: hranaté, zlozené a lomené.

98



Bull. Slov. Bot. Spolocn., ro¢. 35, ¢. 1: 97-100, 2013

Plati, ze poradie v matematickej sadzbe je opacné ako v beznom texte. Hranaté zatvorky maju aj
d’alsie, osobitné pouzitie: pre vlozenie vyslovnosti slova, doplnenie/objasnenie v ramci odborného
textu a v bibliografickych odkazoch, vlozenie vysvetliviek autorom.

Dalsie osobitné znaky. — Medzi najznamejiie z nich patria #ivodzovky. Ti pozornejsi si iste
vs§imli, ze sposob zaznacenia uvodzoviek sa lisi podla tej-ktorej zemepisnej oblasti. V Eesko-
-slovenskom zvykopisani su tvorené zaciato¢nymi dolnymi uvodzovkami v tvare ,,99° a kon-
covymi hornymi uvodzovkami,,66*. Pozname aj odli$ny tvar tivodzoviek, na Slovensku v tvare
a poradi ,,»* a ,,«*, pouzivané skor v starSich publikaciach. V pripade uvadzania vnoreného citatu
v citate sa v tom vnutrnom pisu tzv. jednoduché tivodzovky, takisto zaciato¢na dolna (,) a koncova
horna (). Znak pre apostrof sa 1isi od posledne spomenutej (*).

Vyssiespomenuty znak pre stupne (°), ¢i uz teplotné alebo zemepisné, sa nepiSe pomocou de-
formacii znakov ,,0“ ¢i ,,0 v hornom indexe. Jestvuje pren osobitny znak, ktory mozno vlozit’
pomocou menu textového editora Vlozit' — Symbol, ¢i kombinéciou klavesy Alt a klaves 0179.
Takisto iné najréznejsie znaky mozno najst v ponuke menu Vlozit. Dalsie zemepisné symboly
minuta a sekunda (v angloamerickych mierach tiez stopa a palec) sa taktiez zapisuji osobitnymi
vyhradenymi znakmi ("a ", tj. Alt 8242, Alt 8243).

Medzi osobitné znaky patri aj frojbodka, naznacujica prerusenie reci, nedokonéenie myslienky
aleobo vypustenie textu. Do textu sa nevklada ,,troma bodkami®, ale samostatnym znakom pomo-
cou klaves Alt 0133.

Ciselné hodnoty. — V beznom texte ich piseme slovne. Vynimkou je sadzba letopodtov,
dat a spojeni ¢isiel s mernymi jednotkami. Pravidla platia aj pri pisani ¢isiel pomocou cifier.
Viacciferné ¢isla sa piSu s oddelenim po skupinach (12 500 ks), vynimkou je zvycajne pisanie
letopoctov (rok 1918). Vel'mi ¢astou chybou, a zial’ so vzrastajucou pocetnostou, je pisanie de-
satinnych Cisiel s ,,britskou® desatinnou bodkou: v stredoeurdpskej jazykovej oblasti sa spravne
pouziva desatinna Ciarka.

Dokladne treba rozliSovat’ medzi beznym pouzitim Cisiel v texte, datach a ich pocitacovym
spracovanim, resp. vypliovanim rubrik (okienok, poli) — napriklad v databazach. Iba v druhom
pripade sa pouziva aj ,,nefunk¢na nula“ v ditoch a mesiacoch datumov (30. 10. 1918 vs 2000-01-
-03) ¢i zemepisnych stradniciach (490501, tj. 49°5'1").

Zasadami sa riadi aj sadzba telefonnych Cisiel: v skupinach po troch a dvoch, vynimkou mézu
byt iné, l'ahko zapamadtatel'né pripady (00 33 00). Pri sadzbe peiiaznych hodnét sa pouzivaju tieto
zapisy: 30 Sk, 1 €, 100 €, € 150,50 a € 150,—. Oznacenie ,,EUR* (porov. SKK, CZK) sa pouziva v
osobitnych pripadoch (v bankovnictve).

Na pomedzi medzi pravopisnymi, typografickymi a inymi normami sa nachadzaji zasady pisa-
nia pismen verzalkami (velkymi pismenami). V samostatnej kapitole ju rozoberaju Pravidla slo-
venského pravopisu. Za zmienku stoji, ze v nasej krajine sa uplatiiuje odli$né uprava ako anglicky
hovoriacich krajinach, preto piSeme: zapadna Eurdpa (ale Zapadné Karpaty), severné Slovensko,
rieky vychodnej Sibiri, druhohory, holocén, alpinsky stupen atd’.

K vyssie spisanym zasadam sa druzia aj d’alSie typografické odporucania, vychadzajuce —
struéne vyjadrené — z poznatkov vnimania textu Citatelom. Preto pri uprave textu v ramci tzv.
zmieSanej sadzby nie je mozné vyhoviet’ vSetkym predstavam autorov rukopisov. Odborné texty
maju, pravda, odlisné poziadavky na typografickt upravu ako krasna literatira, jednako je po-
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trebné prihliadat’ na typografické zvyklosti tipravy sadzby. Medzi najnevhodnej$imi zasahmi byva
spominané pod¢iarknutie, Casto aj tzv. riedenie (pre strk o vanie). Vyrazne rusivo zasahuje
do obrazu stranky, do textu; riedenie znatel'ne zhorSuje CitateInost’.

Ako najprirodzenejsi typ vyznaCovania sa pouziva kurziva. Nejde o automaticky ,,sklonené
pismo®: o samostatnosti tohto pismového rezu, navrhnutého tvorcom rodiny pisma, sa mozno pre-
sved¢it’ vyrazne pri pismene a/a. Kurziva nenaruSuje obraz a zafarbenie strany, zaroven je dosta-
to¢ne napadna. Naopak, v rozsiahlejSom texte kurzivou sa vyznacenie slova/slov, ktoré je potrebné
zvyraznit', vykona oby¢ajnym rezom pisma. Castym omylom je nahl'ad, ze kurziva je uréend len
pre latinské slova a vyrazy (vratane spojenia ,.et al.”).

Predovsetkym v odbornej spisbe sa pouziva aj vyraznejsie vyznacenie slov a slovnych spo-
jeni — polotuénym rezom pisma. Textové editory (Microsoft® Office Word, OpenOffice.org a i.)
pontkaju len tuény rez; plati zasada, ze tieto dva rezy sa nekombinuju. Zvycajne sa polotucne
zvyraziiuje vtedy, ak je potrebné napadne uputat’ pozornost’ Citatela (napr. terminy v priruckach
aucebniciach). Plati zasada, ze polotu¢ny rez pisma treba pouzivat’ vel'mi striedmo, pretoze posobi
na stranke vyrazne rusivo. Castou a odévodnenou vynimkou st napriklad prekladové alebo jazy-
kovedné slovniky, vhodnym prikladom vel'mi hojného vyuzitia su aj botanické urcovacie kl'uce.
Daliim typom je vyznadenie kapitilkami pri poziadavke dostojného az slavnostnom vzhladu
sadzby. V odbornej tla¢i sa mozu kapitalky vyuzit’ na zvyraznenie mien 0sob.

Medzi poziadavky spravnej sadzby textu patri napr. aj riadne delenie slov. Pri nevyhnutel'nom
deleni spojenia ,,120 m, 350kg* do dvoch riadkov sa skratka mierky rozpisuje celym slovom.
Jestvuju aj mnohé iné najroznejsie typografické pravidla, na velkost’ odstavcovej zarazky, tvaru
a umiestnenia nadpisov atd’., ale tu sa uz poodhal'uji dvierka do d’alSej, Castokrat i zaujimavej
a podnetnej komnaty typografie: to uz ponechavam na Vasu zvedavost’. Iba zdanlivo sa pouziva
len jeden typ medzery, prinajlepSom este tzv. pevna medzera na preradenie jednopismenovych
predloziek z konca riadku na zaciatok nasledujiiceho. V priprave textu sa vyuzivaju najroznejsie
Sirky medzier, napr. zuzend medzera medzi ¢iselnymi hodnotami a jednotkami (100 m [metrov]).
V kvalitnej$ej sadzbe sa mozeme stretnut’ s vlozenim jedno- ¢i dvojbodovej medzery pred bodko-
ciarkou, dvojbodkou, otaznikom a vykri¢nikom.

Typografia je nametom bohatej a roznorode;j literatury. Zo sti¢asnych priru¢iek s vynikajicimi
po-méckami napr. Typografické minimum od R. Sipa (Bratislava, 2000) a Aktualizovany typogra-
ficky manual V. Berana a kol. (Praha, 2000). Hodnotnym zdrojom zostava v suc¢asnosti uz neplatna
norma ON 88 2503 (Zakladné pravidla sadzby, 1974). Prikladné (a doveryhodné) poucenie mozno
v stcasnosti n4jst’ aj na internete, predovietkym na strankach z Ceskej republiky: http://typomil
.com (zaroven zdroj citatu v vode prispevku), http://www.typo.cz, http://www.typotext.cz, http://
antypa.cz a pod.

PETER KUCERA
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